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Zakladni umé&lecka gkola, Sumperk, Zerotinova 11

Tento pokyn vydava feditel Zakladni umélecké $koly, Sumperk, Zerotinova 11 na zékladé
zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim. Tento zakon naplriuje ¢lankem
17 odst. 1, 2, 4 a 5 Listiny zakladnich prav a svobod zarucené pravo verejnosti na informace
v pUsobnosti statnich organd, organl Uzemni samospravy a subjektll, kterym zakon svéfil
rozhodovani o pravech, pravem chranénych zdjmech a povinnostech fyzickych nebo
pravnickych osob v oblasti vefejné spravy a zdroven stanovi podminky, za nichZ jsou tyto
organy a osoby povinny poskytovat informace ve své plsobnosti.

Cast .
UVODNI USTANOVENI

Cl.1
Zakon €. 106/1999 Sb. se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi predpisy. Je tedy pravnim predpisem obecné povahy, ktery se pouZije vSude tam,
kde neni specidlni Uprava. Obecna i specidlni zakonna Uprava platnd pro Skolstvi je uvedena
v ndsledujicich ustanovenich tohoto pokynu.

ZAKLADNI POJMY
Cl. 2

1) Reditel $koly, predskolniho nebo $kolského zafizeni (dale jen teditel $koly) je
vsouladu s § 2 odst. 1 a 2 zakona ¢.106/1999 Sb. subjektem povinnym za podminek
stanovenych timto zdkonem poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jejich

plUsobnosti.
2) Povinné subjekty poskytuji informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.
3) Informaci, kterou je povinny subjekt povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se

otazky v plsobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak komentdr, nazor na urcitou
skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.

4) Zadatelem mUZe byt kaidd fyzicka ¢&i pravnickd osoba, to znamend také Uzemni
samospravny celek, jiny orgdn statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod.,
ktera zada o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

5) Zverejnénou informaci je takova informace, kterd maze byt vidy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a
uchovani informace, vystavend na Uredni desce, umisténa ve verejné knihovné nebo
s moznosti dalkového pfristupu (pomoci telekomunikacniho zafizeni).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uUzce souvisi s poZadovanou
informaci (napriklad udaj o jejim pavodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé,
po kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich dalezZitych
rysech).
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Cast Il
ZVEREJNOVANI INFORMACI

Cl.3

Reditel $koly a $kolského zafizeni je povinen v sidle $koly, pfedskolniho nebo
Skolského zafizeni zverejnit na vSeobecné pfistupném misté (informacni tabule,
informacni broZura, internetové stranky sSkoly apod.) nasledujici informace:

a)
b)
c)

d)

f)

g)
h)
i)

j)
k)

udaje o svém jmenovani (kdo, kdy a jak jej jmenoval),

Udaje o svém zfizeni (zfizovaci listinu),

Udaje o zarazeni Skoly do rejstfiku Skol, pfedskolnich a Skolskych zafizeni
(Rozhodnuti MSMT CR, ptipadné kraje o zafazeni $koly, pfed$kolniho nebo
Skolského zafizeni do rejstfiku),

vymezeni své pravomoci a plsobnosti,

jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele ¢i administrativniho pracovnika
uréeného k poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2, v€etné spojeni na néj
(telefonického, faxového, elektronickou postou), popfipadé jméno a pfijmeni
pracovnika povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiZznosti, podnétd a
ozndmeni v souladu s § 2 odst. 1 vyhlasky & 150/1958 U. I., o vyfizovani
stiznosti, oznameni a podnétl pracujicich,

Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim reditele Skoly je ptipustné odvolani,
ke kterému organu, v jaké lh(té a kde lze odvoldni podat, a dalsi postup
stanoveny pfislusnymi pravnimi predpisy (zdkon ¢. 500/2004 Sb., zakon
¢.561/2004 Sb. atd.),

postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétll stanoveny vnitfnim
predpisem PO, pfipadné zakonem ¢. 500/2004 Sb.,

postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zdkonem
¢. 106/1999 Sb.,

prehled nejdilezitéjSich predpisli, kterymi se teditel Skoly pfi vykonu své
pUsobnosti Fidi a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

vyrocni zpravu za predchazejici kalendafni rok o své cinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

Reditel $koly je v souladu s & 10 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. povinen zajistit
zpfistupnéni vyrocni zpravy o Cinnosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodareni Skoly za
predchazejici kalendarni rok verejnosti.

Reditel $koly je povinen umozZnit kazdému poftizeni kopie z informaci uvedenych
v odstavci 1.

Reditel $koly mdze zvefejnit informace uvedené v odstavci 1 také jinymi zpQsoby a
muzZe zverejnit i dalsi informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb.
povinen poskytovat.

Cast 111.
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OMEZENi PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE

cl. 4.

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

1)

2)

3)

4)

5)

v

je v souladu se zdkonem ¢. 148/1998 Sbh., o ochrané utajovanych skutecnosti a o
zméné nékterych zdkon(, a nafizenim vlady ¢. 246/1998 Sb., kterym se stanovi
seznamy utajovanych skutecnosti, oznadena za utajovanou skutecnost, ke které
Zadatel nema oprdvnény pristup;

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢Elenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k ndbozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon (napf. § 8 odst. 1
zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 9 zakona ¢. 89/1995 Sb. o statni
statistické sluzbé) nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby.
Jestlize dotfena osoba neZije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze
bude zachovéna jeji lidska dlstojnost, osobni cest, dobrd povést a chranéno jeji
dobré jméno;

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovaZuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a prijemce prostredkll ze statniho rozpoctu;

byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi;

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Cl.5

Reditel $koly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

CL6

Omezeni prdva na informace uvedena v €l. 5. a ¢l. 6. znamena, Ze povinna osoba poskytne
pozadované informace véetné doprovodnych informaci po vylouceni informaci uvedenych
v €l. 5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou trva
dlivod odepreni.
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Cast IV.
VYRIZOVANI ZADOSTi O POSKYTNUTI INFORMACI
Cl.7

Reditel $koly je opravnén uréit svého zastupce ¢i jiného administrativniho pracovnika
Skoly, predskolniho nebo Skolského zafizeni k pfijimani a vyfizovani Zadosti
o poskytnuti informaci. Pokud tak neucini, je pfislusny k pfijimani a vyfizovani zZadosti
o poskytnuti informaci osobné.

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na
jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve
smyslu ¢l. 2 odst. 5, mUZe zastupce povinné osoby misto poZadované informace sdélit
jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. V ptipadé ustni
zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne
doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné v souladu s clankem 9, poskytne se poZadovana
informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moZnosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych mediich.

¢l. 8

Ustni zadost

Ustni 74adost Ize vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak
bude vyrizena jako pisemna Zadost o informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

1)

2)

CLo9
Pisemna zadost rediteli Skoly

Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pfijima pracovnik gkoly, povéreny
evidenci posty. Po jejim zaevidovani ji neprodlené preda zastupci reditele nebo
administrativnimu pracovnikovi ur¢enému podle ¢l. 8 odst. 2, pfipadné rediteli Skoly.
Zadost doru¢enou osobné, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosi¢ich dat
prijima zastupce reditele nebo administrativni pracovnik uréeny podle ¢l. 8 odst. 2,
pripadné reditel Skoly.

Ustanoveni ¢l. 10, ¢l. 11 odst. 1, 2, 3, 4, 5, a 7 a ¢l. 12 se na vytizovani pisemnych
Zadosti o poskytnuti informaci smérujicich vici rediteli Skoly vztahuji obdobné.
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Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani k mistné
prislusnému skolskému uradu, prostrednictvim reditele Skoly a to do 15 dnd ode dne
doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihty pro vyfizeni Zadosti v pripadé
uvedeném v ¢l. 11 odst. 4.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném freditelem
Skoly rozhodne nadtizeny orgdn, tedy zfizovatel, respektive mistné pfislusny odbor
Skolstvi Krajského uradu do 15 dnli od predloZeni odvolani feditelem Skoly. Pokud
v uvedené |h(té nadfizeny orgdn, tedy zfizovatel, respektive mistné prislusny odbor
Skolstvi Krajského uradu nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl
odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti IhGty pro vyfizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvoldni.

Cast V.
USTANOVENI SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA
¢l. 10

Reditel $koly je opravnén pozadovat uhradu skuteénych ndakladd spojenych
s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a
s odeslanim informaci Zadateli. Ddle je povinen Zadateli na jeho Zadost potvrdit
predpokladanou vysi thrady nakladd. V odivodnénych pripadech Ize podminit vydani
informaci zaplacenim dhrady nebo zalohy.

Uhrady nakladd jsou pFijmem 3$koly, pfedskolniho & 3kolského zafizeni s pravni
subjektivitou nebo pfislusného zfizovatele, neni-li Skola, pfedskolni ¢i Skolské zafizeni
pravnickou osobou.

Povinnd osoba musi vidy do 1. bfezna zverejnit vyroc¢ni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona
¢.106/1999 Sb., kterd obsahuje nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych Zadosti o informace

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

c) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k pfezkoumani
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udajud)

d) pripadné dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani zakona ¢. 106/1999 Sb.

Pokud neni v tomto pokynu stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani |hat, na
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto
rozhodnuti zdkon €. 500/2004 Sb., s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o
prezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.
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